
 

 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO DI COLLABORAZIONE 

PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO DI CONSERVAZIONE DEGLI ARCHIVI DIGITALI PRODOTTI 

DAGLI ORGANI CENTRALI DELLO STATO 
 

 

IL SOVRINTENDENTE 

 

o Visto l’art. 1 del D.M. 7 ottobre 2008 con cui si stabilisce che l’Archivio centrale dello Stato è Istituto 
dotato di autonomia speciale e afferisce alla Direzione generale per gli archivi; 

o Visto l’art. 6, comma 2, del medesimo D.M. 7 ottobre 2008 con cui si stabilisce che l’Archivio centrale 
dello Stato costituiscere pository degli archivi digitali prodotti dagli organi centrali dello Stato; 

o Viste le note della DGOAGIP del 17 dicembre 2013 (prot. 46609) e del 18 dicembre 2013 (prot. 46926) 
con cui si affidano a questo Istituto risorse per la realizzazione del repository degli archivi digitali 
prodotti dagli organi centrali dello Stato; 

o Vista la deliberazione del CdA del 26 febbraio 2014 e le determinazioni dello scrivente; 
o Visto l’art. 46 del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito con modificazioni dalla legge 6 agosto 

2008, n. 133; 
o Considerata l'impossibilità oggettiva di utilizzare, nei tempi e nei termini idonei alla riuscita del progetto, 

le risorse umane disponibili al proprio interno,  come risulta dagli esiti alla comunicazione del 7 maggio 
2014; 

o Considerato che l’art. 32 del decreto-legge convertito con modificazioni dalla legge 4 agosto 2006, n. 
248, ha aggiunto all’art. 7 del D. Lgs. 165/2001 il comma 6bis in base al quale “Le amministrazioni 
pubbliche disciplinano e rendono pubbliche, secondo i propri ordinamenti, procedure comparative per il 
conferimento degli incarichi di collaborazione"; 

o Tenuto conto che la prestazione deve essere di natura temporanea ed altamente qualificata; 
o Tenuto conto che l'Archivio Centrale dello Stato ha avviato la realizzazione del progetto di 

conservazione degli archivi digitali prodotti dagli organi centrali dello Stato; 

tutto ciò premesso e considerato 

DISPONE 

la pubblicazione del presente avviso al fine di selezionare una figura professionale altamente qualificata a svolgere 
un incarico di collaborazione consistente in prestazioni meramente occasionali ai sensi dell'art. 2222 e ss. del 
Codice civile, senza vincolo di subordinazione ed orario. 

Articolo 1 
Oggetto dell’incarico 

Le funzioni di studio, analisi e ricerca di cui all’incarico di collaborazione sono finalizzate alla realizzazione del 
Progetto di conservazione degli archivi digitali elaborato dall’ACS e dal CNR. Ufficio Sistemi informativi e 
documentali agli atti dell’ACS, e dei suoi aggiornamenti da parte del Gruppo di lavoro in via di costituzione 
presso l’ACS. 
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In particolare, dette funzioni sono svolte nell’ambito delle attività del Gruppo di lavoro in via di costituzione 
presso l’ACS e consistono in: 

• Analisi della normativa di settore; 
• Analisi della letteratura (progetti e pubblicazioni); 
• Analisi di sistemi di conservazione già realizzati in ambito nazionale e internazionale (Parer, 

DAX, National Archives); 
• Stages presso realtà che già operano nel settore; 
• Analisi delle tipologie di documenti informatici prodotti (siti web, protocollo informatico, 

banche dati etc.); 
• Analisi degli strumenti di gestione documentale esistenti (titolario, massimario di scarto etc.); 
• Elaborazione di una prima bozza di Linee guida per la conservazione degli archivi digitali; 
• Definizione degli interventi necessari alla realizzazione del prototipo del sistema di 

conservazione;  
• Individuazione delle tipologie documentarie informatiche che saranno oggetto di 

sperimentazione (campioni delle quattro tipologie di documenti informatici definiti dalle regole 
tecniche); 

• Elaborazione prima bozza del piano operativo del digital repository dell’Archivio centrale dello 
Stato; 

• Individuazione data center e formalizzazione della partnership; 
• Analisi dell’offerta di mercato; 
• Definizione dell’architettura del sistema di conservazione: adattamento del modello OAIS al 

digital repository che si intende realizzare; 
• Individuazione delle regole e delle procedure; 
• Individuazione delle tecnologie; 
• Individuazione del responsabile della conservazione; 
• Definizione della struttura del pacchetto informativo di versamento e della struttura del 

pacchetto informativo di archiviazione; 
• Definizione delle modalità (regole, workflow, referenti) di versamento dei pacchetti informativi 

direttamente dal soggetto produttore o da sistemi di conservazione accreditati a cui il produttore 
può essersi rivolto; 

• Elaborazione del manuale di conservazione e dei suoi allegati tecnici (formati, metadati, 
standard); 

• Elaborazione del modello di disciplinare tecnico per il servizio; 
• Disseminazione (interna ed esterna) dei risultati; 
• Implementazione di una sezione del sito web dedicata alla digital preservation; 
• Produzione di materiale formativo. 

Il collaboratore è tenuto a consegnare all’ACS, entro il 31 dicembre 2014, un rapporto sullo stato di avanzamento 
del Progetto e, al suo termine, una Relazione conclusiva. 

Articolo 2 
Durata ed efficacia del contratto 

La prestazione avrà la durata di diciotto mesi a partire dal lunedì non festivo successivo alla data in cui l’ACS 
acquisisce notizia dell’avvenuta conclusione del procedimento di controllo relativo all’atto di conferimento 
dell’incarico. 



Nell’arco del periodo suddetto il contraente è tenuto a svolgere le attività di partecipazione alle riunioni indette, 
di studio e analisi, di sperimentazione, di redazione e revisione di documenti per un numero di ore non inferiore 
a duecento.  
Ai sensi dell’art. 17 comma 30 del decreto-legge 78/2009, convertito con modificazioni dalla legge 102/2009, gli 
atti e i contratti di cui all’art. 7 c.6 del d.lgs. 165/2001 e s.m.i. sono soggetti al controllo preventivo di legittimità 
della Corte dei Conti. 
L’efficacia del contratto sarà subordinata al parere positivo della Corte dei Conti o al suo silenzio assenso. 

Articolo 3 
Requisiti per l’ammissione 

I requisiti di ammissione alla presente valutazione comparativa sono i seguenti: 
• Laurea Magistrale/Specialistica oppure Laurea vecchio ordinamento; 
• 10 anni di esperienza nei progetti di ricerca (nazionali e internazionali) in materia di 

conservazione di archivi digitali e nelle attività di definizione di standard specifici e di requisiti 
funzionali per la creazione di sistemi documentari digitali. 

I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso. 
Il mancato possesso dei requisiti di ammissione o la mancata dichiarazione degli stessi comporta l’esclusione del 
candidato dalla procedura di selezione.  
Il candidato escluso sarà avvisato via e-mail.  

Articolo 4 
Domanda di partecipazione. 

I candidati dovranno presentare domanda, redatta secondo lo schema allegato al presente avviso (all.1) e 
corredata dalla documentazione indicata nel medesimo allegato, indirizzandola ad:  
Archivio Centrale dello Stato  
Piazzale degli Archivi, 27 
00141 – Roma. 
La domanda, redatta secondo lo schema di cui all’allegato 1, dovrà pervenire all’Archivio Centrale dello Stato 
inderogabilmente entro e non oltre il 26 maggio 2014. 
La domanda può essere presentata a scelta del candidato in una delle seguenti modalità: 

o consegna diretta presso la Segreteria dell’ACS nei seguenti giorni e orari: dal lunedì al venerdì dalle ore 
09,30 alle 13,00. 

o spedizione postale con R/R o corriere all’indirizzo sopra indicato. 
o spedizione mediante posta elettronica certificata (pec) all’indirizzo: mbac-acs@mailcert.beniculturali.it 

La data di acquisizione delle istanze è stabilita e comprovata: 
- nel caso di presentazione diretta: dalla data indicata nella ricevuta sottoscritta e rilasciata dal personale addetto al 
ricevimento; 
- nel caso di spedizione, dal timbro di ricevimento della suddetta struttura che comprova il ricevimento; 
- nel caso di spedizione mediante posta elettronica certificata, dalla data certificata dal sistema.  
L'Amministrazione non assume alcuna responsabilità per eventuali disguidi telefonici o comunque imputabili a 
fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 
Saranno escluse le domande consegnate o pervenute oltre la data sopraindicata. 
Il presente avviso di selezione sarà pubblicato sul sito web dell’ACS. 
I candidati portatori di handicap, ai sensi dell'art. 3 della Legge 5.2.1992, n. 104, potranno richiedere nella 
domanda di partecipazione alla selezione i benefici previsti dall'art. 20 della medesima legge (tempi aggiuntivi, 
ausili particolari, ecc..) allegando certificazione relativa allo specifico handicap rilasciata dalla Commissione 
medica competente per territorio. 

Articolo 5 
Ammissione e modalità di selezione. 

La selezione avverrà sulla base della valutazione dei titoli e sarà svolta da una commissione di esperti nominata 
dal Sovrintendente. 
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Non saranno valutati i titoli che dovessero pervenire dopo la data di scadenza del termine per la presentazione 
delle domande di partecipazione al concorso. 
I titoli potranno essere presentati in originale, con apposita certificazione, oppure tramite dichiarazione 
sostitutiva di atto notorio o autocertificazione contenuta nel curriculum professionale.  
L'Amministrazione non assume alcuna responsabilità da mancata o tardiva comunicazione di notifica del 
cambiamento dell'indirizzo e-mail indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o 
comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 

Articolo 6 
Spesa complessiva e specifiche modalità di esecuzione della prestazione per il personale esterno. 

La spesa complessiva prevista è pari ad euro 15.000 (quindicimila/00), al lordo di qualsivoglia onere. 
Il pagamento avverrà in tre rate posticipate di pari importo al termine del sesto, del tredicesimo mese di 
collaborazione e al termine della medesima collaborazione. Il pagamento sarà subordinato alla presentazione di 
un sintetico rapporto che illustri l'attività svolta nel periodo di riferimento e la dichiarazione di regolare 
esecuzione attestata dal referente del contratto. Il pagamento avverrà entro 30 giorni dal ricevimento del 
rapporto. 
La prestazione sarà espletata personalmente dal soggetto selezionato in piena autonomia senza vincoli di 
subordinazione. Il collaboratore è obbligato al conseguimento dei risultati oggetto del rapporto e risponderà 
inoltre di eventuali errori e negligenze rispetto al risultato della sua attività.  

Articolo 7 
Conferimento dell’incarico. 

L’Amministrazione si riserva di non procedere alla stipula qualora sussistano o intervengano motivi di pubblico 
interesse o nel caso in cui le domande non siano ritenute idonee ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione.  
Individuata la persona a cui affidare l’incarico, l’Amministrazione, verificata la veridicità delle dichiarazioni 
presentate, procederà alla stipula del contratto. 

 
Articolo 8 

Trattamento dei dati personali. 
Ai sensi del d.lgs. 196/2003, i dati forniti dai candidati sono raccolti presso l’ACS per le finalità di gestione della 
procedura comparativa e sono trattati anche successivamente all’eventuale conferimento dell’incarico, per le 
finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo. 
 
Roma 9 maggio 2014 
 

        IL SOVRINTENDENTE 
Dott. Agostino Attanasio 
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