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1. OGGETTO DELL’AVVISO 

L’Archivio centrale dello Stato (nel seguito brevemente ACS), intende affidare, a partire dall’1 gennaio 
2023 fino al 31 dicembre 2027, il proprio servizio di Cassa al “Cassiere”, che lo svolgerà presso la sede, 
nel rispetto dell’orario di lavoro fissato per le operazioni di sportello aperte al pubblico. 
Il servizio consiste nel complesso delle operazioni inerenti la gestione finanziaria dell’ACS e, in 
particolare, la riscossione delle entrate ed il pagamento delle spese facenti capo all’ACS medesimo e dallo 
stesso ordinate, con l'osservanza delle norme contenute negli articoli che seguono. 
Il servizio di Cassa dovrà essere gestito con metodologie e criteri informatici tra l'ACS ed il “Cassiere”, 
attraverso strumenti quali internet banking e home banking, per l'accesso diretto in tempo reale agli archivi 
del conto e l'attivazione del servizio di riscossione/pagamenti con reversali e mandati informatici. 
Durante il periodo di validità del servizio, di comune accordo fra le parti, possono essere apportati i 
perfezionamenti metodologici ed informatici ritenuti necessari per un migliore svolgimento del servizio 
stesso, i cui oneri sono ad esclusivo carico del Cassiere. Per la formalizzazione dei relativi perfezionamenti 
si può procedere allo scambio di corrispondenza, a mezzo PEC, firmata digitalmente.  
La realizzazione del collegamento informatico e, in seguito, del mandato e reversali informatiche, da 
attivare in ottemperanza alla circolare OIL n. 64/2014 emanata dall’AgID, è curato dal “Cassiere” con 
oneri a proprio carico. 
Il Cassiere metterà a disposizione del servizio di Cassa personale sufficiente per la corretta e snella 
esecuzione dello stesso. 
   

2. DURATA DEL SERVIZIO 

L’affidamento del citato servizio decorrerà dall’1 gennaio 2023 al 31 dicembre 2027, per una durata di 

anni 5 (cinque). Non è ammesso il tacito rinnovo alla scadenza. 

 

3. IMPORTO STIMATO 

Il valore stimato complessivo del contratto, a base d’asta soggetto a ribasso, determinato ai soli fini della 

determinazione degli elementi legati alla procedura, è stimato in € 15.000,00 (diconsi euro 

quindicimila/00) per tutta la durata della concessione, ossia € 3.000,00 (diconsi euro tremila/00) per ogni 

anno, non soggetto ad IVA, poichè esente ai sensi dell’art. 10 primo comma n. 1), del Dpr n. 633/1972. 

Tale valore presunto è calcolato, ai sensi di quanto specificamente disciplinato all’articolo 35, comma 14, 

lettera b) del Codice Appalti, tenendo conto di tutte le entrate previste per il “Cassiere” (onorari, 

commissioni da pagare, interessi e altre forme di remunerazione) e considerando tutte le prestazioni 

presumibilmente necessarie nel periodo di durata del rapporto, includendo anche gli oneri posti a carico 

di soggetti diversi dall’ACS. Le commissioni, spese o tasse inerenti l’esecuzione di pagamenti ordinati 

dall’ACS non possono mai essere poste a carico della stessa, salvo diverso accordo che deve essere 

concordato e accettato da entrambe le parti.  

Il “Cassiere” è tenuto a curare l'esecuzione di ogni altra operazione bancaria non prevista dalla presente 
convenzione, né contenuta nell'offerta, eventualmente richiesta dall'ACS. 
 
La stima del valore presunto del contratto si basa sulla media delle operazioni degli anni precedenti ed è 
la seguente:  



4 

  

ARCHIVIO CENTRALE DELLO STATO 
Piazzale degli Archivi, 27 – 00144 Roma - Tel: +39 06 545481 

PEC: acs@pec.cultura.gov.it 
PEO: acs@cultura.gov.it 

 

  

anno 2019  

n. mandati: 327 totale  

mandati: € 2.868.963,32  

reversali:279 totale  

reversali: € 2.205.025,44 

  

anno 2020 

n. mandati: 233 totale  

mandati: € 2.173.959,77  

reversali: 242 

totale reversali: € 10.712.553,21 

  

anno 2021 

n. mandati: 342 totale  

mandati: € 3.371.837,31  

reversali: 316  

totale reversali: € 3.751.411,72  

 

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE E REQUISITI RICHIESTI 

Sono ammessi a partecipare gli Istituti bancari che siano in possesso:   

a) dei requisiti di ordine generale, in particolare quelli previsti dall’art. 80 del Codice Appalti;  

b) dei requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 6 del Codice Appalti, in particolare:  

- l’iscrizione nel Registro delle Imprese presso la competente C.C.I.A.A.; per le banche comunitarie 

(cfr. art. 1, comma 2, lettera b) del d.lgs. 1settembre 1993 n. 385 e s.m.i. recante il Testo Unico delle 

leggi in materia bancaria e creditizia, d’ora innanzi denominato “T.U.”) l’iscrizione in uno dei 

registri di cui XVI del codice;  

- l’iscrizione nell’Albo di cui all’art. 13 o 64 del T.U. (attestante l’autorizzazione all’attività bancaria 

di cui all’art. 14) ovvero, ai sensi dell’art. 83, comma 3, del codice, per le banche comunitarie non 

aventi succursali (cfr. art. 1, comma 2, lettera e) del T.U.) nel territorio italiano, il possesso 

dell’autorizzazione all’attività bancaria;  

c) dei seguenti requisiti attinenti alla capacità economico-finanziaria ai sensi dell’art. 83, comma 4 del 

Codice Appalti:  

- garantire, con riferimento ai bilanci degli ultimi tre anni il possesso di un patrimonio (capitale 

versato e riserve) per ognuno dei tre esercizi (2019, 2020 e 2021) pari o superiore a 

100.000.000,00 di euro;  

d) dei seguenti requisiti attinenti alla capacità tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 83, comma 6 del 

codice:  

 avere eseguito con buon esito, per almeno tre anni nel corso dell’ultimo quinquennio, per conto 

di Enti ed Organismi Pubblici, uno o più servizi di cui all’art. 1 della legge 29 ottobre 1984 n. 

720 e s.m.i. (recante istituzione del sistema unica per gli enti ed organismi pubblici) ed ai relativi 

decreti del Ministero dell’Economia e delle Finanze del 26 luglio 1985 e del 22 novembre 1985;   
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e) dell’ulteriore requisito di avere una filiale, un’agenzia o uno sportello già operante sul territorio 

comunale di ROMA, oppure di obbligarsi, in caso di aggiudicazione, a provvedere all’apertura di 

una filiale, un’agenzia o uno sportello prima dell’inizio del servizio, dichiarando, in tale ultimo caso, 

quanto previsto all’art. 5, comma 1) lettera i) del presente disciplinare di gara, ai fini 

dell’assegnazione del punteggio; 

  

4) Oltre ai singoli Istituti bancari, sono, inoltre, invitati a partecipare alla gara, alle medesime condizioni, 

salvo quanto di seguito diversamente specificato:  

 i raggruppamenti temporanei di Istituti bancari (R.T.I.) e i consorzi ordinari, ai sensi dell’art. 45, 

comma 2, lettere d), e), g) e dell’art. 48 del codice. In tali ipotesi i requisiti di ordine generale e 

professionale di cui al comma 2, lettere a) e b) del presente disciplinare, devono essere posseduti, 

singolarmente, da ciascuno degli Istituti raggruppati, mentre i requisiti attinenti alla capacità 

economico-finanziaria e quelli attinenti alla capacità tecnica e professionale di cui alle lettere c) e d) 

dello stesso comma possono essere posseduti cumulativamente dal raggruppamento. Il requisito di 

cui alla lettera e), non essendo frazionabile, deve essere posseduto dalla mandataria capogruppo. In 

caso di raggruppamenti non ancora costituiti, ai sensi del comma 8 dell’art. 48 del codice, la 

domanda deve essere sottoscritta dai singoli operatori economici, vi devono essere allegate le 

suddette dichiarazioni sostitutive dei singoli Istituti bancari e anche, a pena di esclusione, una 

dichiarazione congiunta, anch’essa sottoscritta da tutti gli Istituti bancari, contenente l’impegno in 

caso di affidamento a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza a una di esse 

mandataria;  

 i consorzi stabili, ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. c) e dell’art. 48 del codice. Il consorzio potrà 

eseguire il servizio con la propria organizzazione di impresa oppure assegnarne l’esecuzione alle 

proprie consorziate. Il questo ultimo caso i consorzi sono tenuti ad indicare nella domanda di 

ammissione per quali consorziate il consorzio concorre; inoltre nella domanda del consorzio 

devono essere allegate, oltre alle proprie, anche le dichiarazioni sostitutive delle singole imprese 

designate quali esecutrici del servizio. Tali imprese devono possedere singolarmente i requisiti di 

ordine generale e di ordine professionale di cui al comma 2, lettere a) e b), mentre i requisiti attinenti 

alla capacità economico-finanziaria e quelli attinenti alla capacità tecnica e professionale di cui alle 

lettere c) e d) dello stesso comma è necessario e sufficiente che sussistano in capo al consorzio; il 

requisito di cui alla lettera e), non essendo frazionabile, deve essere posseduto dal consorzio.  

È fatto in ogni caso divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento o 

consorzio di banche ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino 

alla gara medesima in forma raggruppata o di consorzio.  

  

5. CRITERI DI SCELTA DEGLI OPERATORI ECONOMICI INTERESSATI 

A seguito della presente indagine di mercato, l’ACS individuerà l’operatore rispondente ai sopra citati 
requisiti richiesti e alle esigenze dell’ACS stesso. Con il presente avviso, pertanto, non è indetta nessuna 
procedura di gara, non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi, non si determina 
l’instaurazione di alcuna posizione giuridica né di alcun obbligo negoziale; si tratta solo ed esclusivamente 
di un’indagine conoscitiva, finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla successiva 
eventuale procedura, che sarà aggiudicata mediante il criterio economicamente vantaggioso, ai sensi 
dell’art. 95, comma 4, lett. b), D.Lgs. 50 del 18 aprile 2016.  
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A conclusione dell'indagine conoscitiva di mercato, l'Istituto procederà alla costituzione di un elenco degli 
Istituti di Credito, che abbiano inviato la propria manifestazione di interesse nei termini e con le modalità 
prescritte dal presente avviso. L'Istituto procederà all'indizione della procedura di affidamento ai sensi 
dell'art. 36 c. 2 del d.lgs. n. 50/16.  
L'aggiudicazione avverrà in base al criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, 
comma 4, lett. b), D.Lgs. 50/16.  
L’Istituto si riserva il diritto di procedere anche in presenza di una sola manifestazione di interesse purché 
ritenuta valida e congrua e che il presente avviso non è vincolante per l'Istituto. 
L’ACS si riserva, pertanto, la facoltà di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la procedura 
avviata, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di procedere con l’invio 
della lettera di invito alla presentazione dell’offerta anche in presenza di un’unica manifestazione di 
interesse valida. 
 

6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Gli operatori economici dovranno presentare la manifestazione di interesse compilando e sottoscrivendo 
digitalmente il "MODELLO A" allegato al presente avviso, allegando ulteriormente una presentazione 
del servizio di cassa che intendono offrire. Il modello dovrà essere corredato di copia di valido documento 
di riconoscimento del legale rappresentante o soggetto munito di procura. 

 

Requisito necessario dell’Istituto è disporre almeno di una filiale/agenzia, già operativa, ubicata sul 
territorio in un raggio massimo di 10 Km dalla sede dell’ACS. 

 

La manifestazione dovrà essere trasmessa esclusivamente via PEC all'indirizzo: acs@pec.cultura.gov.it 

con oggetto "Manifestazione di interesse per l'affidamento del servizio di Cassa dell’Archivio centrale 

dello Stato”. 

 

7. TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire entro e non oltre le ore 10:00 del 13 dicembre 2022. 

Non saranno ammesse candidature aggiuntive e/o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine 

prefissato. 

 

8. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile unico del procedimento (RUP) è il dott. Andrea DE PASQUALE. 

 

9. INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

Il termine entro il quale poter inoltrare richieste di chiarimenti è il 6 dicembre 2022 entro, e non oltre, le 

ore 10. Le richieste di chiarimento potranno essere indirizzate al seguente indirizzo: 

acs@pec.cultura.gov.it. Il presente avviso viene pubblicato per almeno 15 (quindici) giorni consecutivi 

sul sito dell’ACS www.acs.cultura.gov.it, nella sezione "Amministrazione Trasparente". 
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10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e successive modifiche (Codice della privacy) si provvede 

all’informativa di cui al comma 1) dello stesso articolo facendo presente che i dati personali forniti dai 

concorrenti saranno raccolti presso l’Amministrazione per le finalità inerenti la gestione delle procedure 

previste dalla legislazione vigente per l’attività contrattuale e la scelta del contraente. Il trattamento dei 

dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione) svolto con strumenti informatici e/o cartacei 

idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per le finalità correlate alla 

scelta del contraente ed all’instaurazione del rapporto contrattuale, che per finalità inerenti alla gestione 

del rapporto medesimo.  

Il conferimento dei dati è obbligatorio per gli operatori economici partecipanti ai fini della partecipazione 

alla procedura di gara, pena l’esclusione; per l’operatore economico aggiudicatario il conferimento è altresì 

obbligatorio ai fini della stipulazione. 

 

    

         IL RUP 
        dott. Andrea DE PASQUALE 
 
 
 

- allegati: MODELLO A 


